
活動プランシート

テーマ ゴール（達成水準） 推進内容 どこに、誰に対して 4月 5月 6月 7月 8月 9月 10月11月12月1月 2月 3月
会社設立告知活動 人脈先４０社からの契約 ・会社設立準備（登記活動 等）
顧客開拓活動

・設立告知文作成
・人脈先への案内文郵送
・人脈先への訪問活動

ヒアリング項目の明確化
ヒアリングシート作成

・人脈先訪問データベース作成
エクセルによるフォーマット作成
随時入力

・紹介先への案内文と紹介頂いた先への
お礼状送付
・紹介先への訪問活動

・受注お礼状作成と送付

・受注案件のフォロー活動

採用活動 正社員１名、パート２名採用 知人への紹介依頼

人材育成 教育項目の明確化
接客挨拶訓練実施


